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Правила внутреннего распорядка обучающихся 

Муниципального автономного учреждения дополнительного 

образования «Центр детского творчества им. Е.И. Порошина» 

Кировградского муниципального округа 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила определяют права и обязанности участников образовательной 

деятельности: обучающихся, родителей (законных представителей), порядок их 

взаимоотношений, установленный учебный распорядок и правила поведения в 

муниципальном автономном образовательном учреждении дополнительного образования 

«Центр детского творчества им. Е.И. Порошина» Кировградского муниципального округа 

(далее - МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» или Учреждение). 

1.2. Настоящие Правила внутреннего распорядка (далее - Правила) разработаны в 

соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации», Приказом Минобрнауки России от 29.08.2013 Ш 1008 «Об 

утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным общеобразовательным общеразвивающим программам». Уставом МАУ 

ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина», с учетом мнения Наблюдательного Совета, Совета 

обучающихся МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина». Деятельность работников МАУ ДО 

«ЦДТ им. Е.И. Порошина» регламентируется Правилами внутреннего трудового 

распорядка для работников МАУ ДО «ЦЦТ им. Е.И. Порошина». 

1.3. Введение настоящих правил имеет целью способствовать совершенствованию 

качества, результативности организации образовательной деятельности в МАУ ДО «ЦДТ 

им. Е.И. Порошина», становлению культуры отношений в детских объединениях. Правила 

призваны способствовать формированию у обучающихся таких личностных качеств как 

организованность, ответственность, уважение к себе и к окружающим.
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Все вопросы, связанные с применением настоящих Правил решаются администрацией 

МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» в пределах предоставленных ей прав, при 

согласовании с Наблюдательным Советом МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина». 

Обучающиеся и их родители (законные представители) должны быть ознакомлены с 

настоящими Правилами, Разъяснение их содержания возложено на педагогических 

работников МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина». 

1.4. Правила внутреннего распорядка обучающихся размещаются на информационном 

стенде и сайте МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина». 

1.5. Настоящие Правила являются локальным нормативным актом, регламентирующим 

деятельность МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина». 

2. Организация образовательного процесса 

2.1. МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» самостоятельно осуществляет образовательный 

процесс в соответствии с Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании 

в Российской Федерации», Приказом Минобрнауки России от 15.03,2013 N° 185 «Об 

утверждении Порядка применения к обучающимся дисциплинарных взысканий», 

Приказом Минобрнауки России от 29.08.2013 № 1008 «Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по дополнительным 

общеобразовательным программам», Уставом МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина», 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, основной образовательной 

программой МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина», дополнительными 

общеобразовательными общеразвивающими программами по направленностям, 

реализуемыми в МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина». 

2.2. Организация образовательного процесса в МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» 

строится на основании учебного плана, разрабатываемого Учреждением самостоятельно и 

рассчитанного на 36 учебных недель, и регламентируется расписанием занятий. 

2.3. Количество групп учащихся зависит от педагогической нагрузки педагога 

дополнительного образования и возраста детей. Состав группы может быть как 

одновозрастным, так и разновозрастным. 

2.4. Учебные занятия в МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» проводятся по программам 

одной тематической направленности, комплексным, интегрированным или модульным 

программам, рекомендованным или утвержденным методическим советом Учреждения и 

разрешенным к реализации приказом директора. 

2.5. В работе детских объединений МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» могут участвовать 



совместно с детьми их родители (законные представители) без включения в основной 

состав, если группа не платная, при наличии условий и согласия педагога. 

2.6. МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» организует педагогическое сопровождение 

детей, оказавшихся в трудной жизненной ситуации, детей с ограниченными 

возможностями здоровья. 

2.7. Для учащихся с ограниченными возможностями здоровья, детей инвалидов 

образовательный процесс организуется с учетом психофизического развития указанных 

категорий учащихся. Сроки обучения по дополнительным общеобразовательным - 

общеразвивающим программам могут быть увеличены или уменьшены в зависимости от 

возможности здоровья. 

2.8. При включении в состав объединения детей с ограниченными возможностями 

здоровья его численный состав может быть уменьшен, занятия с данной категорией детей 

могут проводиться индивидуально, а также по месту жительства. 

2.9. Занятия проводятся по группам, индивидуально или всем составом объединения. 

Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, менять их. 

2.10. Численный состав одной группы объединения 10-15 учащихся (за исключением 

хоровых, танцевальных, оркестровых коллективов), но не менее 6 человек (исключение 

составляют индивидуальные занятия). 

2.11. В МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» реализуются дополнительные 

общеобразовательные общеразвивающие программы по сроку реализации от 1 года до 7 

лет. 

2.12. Учебная нагрузка для обучающихся должна соответствовать санитарно-

гигиеническим требованиям. В неделю учебная нагрузка составляет: 

- для групп 1-го года обучения - не более 4-х часов и не более 2-х часов в день; 

- для групп 2-го года обучения и последующих - не более 6 часов и не более 3-х 

часов в день; 

- для детей дошкольного возраста продолжительность одного занятия без перерыва 

составляет 30 минут; 

- для детей младшего школьного возраста - 40-45 минут; 

- для детей среднего и старшего школьного возраста - 45 минут; 

- индивидуальные занятия (работа над исследовательскими проектами, выполнение 

творческих работ и т.п.) - не более 3-х часов в неделю. 

2.13. МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» может использовать сетевую форму 

реализации общеобразовательных программ через взаимодействие с предприятиями, 

организациями и учреждениями, создавать на своей и их базе лаборатории для опытной, 



экспериментальной, научно-исследовательской работы, научные объединения учащихся, 

осуществлять поиск инновационных форм работы, поддерживать социально значимые 

инициативы и движения. 

2.14. При создании необходимых условий МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» по 

договоренности и (или) совместно с учреждениями, предприятиями, организациями может 

проводить предпрофессиональную подготовку обучающихся. 

2.15. Расписание занятий составляется администрацией учреждения, с учетом наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха детей по представлению педагогических 

работников с учетом пожеланий родителей (законных представителей), возрастных 

особенностей детей и установленных санитарно-гигиенических норм. 

2.16. Формы итоговой и промежуточной аттестации обучающихся: 

- зачеты, итоговые занятия, отчетные концерты, выставки, соревнования, 

тестирование, защита творческих проектов, конференции, олимпиады. 

При наличии у обучающегося призовых мест (1-3 места) в конкурсах и олимпиадах 

различного уровня (не ниже муниципального), данный учащийся считается достигшим 

продвинутого уровня освоения дополнительной общеобразовательной общеразвивающей 

программы и аттестованным автоматически. 

2.17. МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» создает благоприятные условия для развития 

одаренных детей. В Учреждении осуществляется выявление и поддержка обучающихся, 

проявивших выдающиеся способности и проявляющие успехи в учебной деятельности, а 

также оказывает содействие в их развитии: 

- организует и проводит различные интеллектуальные и творческие конкурсы, 

спортивные мероприятия, направленные на выявление и развитие у обучающихся 

интеллектуальных и творческих способностей, интереса к научно-исследовательской 

деятельности и занятиям спортом. 

- создает условия для реализации учебно-исследовательских программ по разным 

направленностям через научное общество обучающихся. 

2.18. Организация образовательного процесса МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» 

строится на основе: 

- плана работы МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина»; 

- основной образовательной программой МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина»; 

- образовательных проектов; 

- дополнительных общеобразовательных (общеразвивающих) программ; 

- расписания занятий; 

- учебного плана, 



которые разрабатываются, принимаются, утверждаются и реализуются МАУ ДО «ЦДТ им. 

Е.И. Порошина» самостоятельно. 

2.19. Обучение и воспитание в МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» ведётся на русском 

языке. 

2.20. Содержание образовательного процесса в МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» 

определяется дополнительными общеобразовательными общеразвивающими программами 

по направленностям. В МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» реализуются дополнительные 

общеобразовательные общеразвивающими программы по пяти направленностям: 

- художественная; 

- техническая; 

- социально-педагогическая; 

- естественнонаучная; 

- физкультурно-спортивная. 

2.21. МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» ведёт работу с детьми преимущественно с 5 до 

18 лет. Зачисление производится на основании Положения о приеме на обучение по 

дополнительным общеобразовательным программам в МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. 

Порошина». 

2.22. МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» организует работу с обучающимися в течение 

всего учебного года. В каникулярное время МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» может 

организовывать досуговую деятельность с обучающимися и родителями (законными 

представителями), в том числе открывать летние профильные лагеря. 

2.23. Расписание занятий объединений составляется с учетом благоприятного режима 

труда и отдыха обучающихся по представлению педагогических работников с учетом 

пожеланий родителей (законных представителей), возрастных особенностей детей и 

установленных санитарно-гигиенических норм. Расписание утверждается директором 

МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина». 

2.23. МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» при реализации дополнительных 

общеобразовательных общеразвивающих программ взаимодействуют с иными 

образовательными организациями. 

2.24. Занятия в группах проводятся по программам одной направленности или 

комплексным, интегрированным программам. 

2.25. МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» самостоятельно формирует контингент 

обучающихся в соответствии с действующими нормативными правовыми актами РФ и 

муниципальным заданием МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина». 



2.26. Деятельность обучающихся в МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» осуществляется в 

одновозрастных и разновозрастных объединениях по интересам (клуб, студия, ансамбль и 

др.). 

2.27. Продолжительность и количество учебных занятий в группах определяется 

реализуемыми в МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» дополнительными 

общеобразовательными общеобразовательными программами по направленностям в 

соответствии с учетом профиля объединения, возраста обучающихся, года обучения и 

санитарно - эпидемиологическим требованиям к учреждениям дополнительного 

образования детей (внешкольные учреждения). Максимально допустимая дневная и 

недельная нагрузка на одного обучающегося не может превышать пределов, 

установленных санитарноэпидемиологическими правилами и нормами, иными 

нормативными правовыми актами РФ, 

2.28. Учебные занятия начинаются не ранее 8.00 часов. 

2.29. Окончание занятии в детских объединениях в МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» 

должно быть не позднее 20.00 ч. Во время проведения массовых мероприятий дети могут 

быть заняты до 21.00 час. 

2.30. Занятия в детских объединениях могут проводиться в любой день недели, включая 

выходные дни и каникулы. 

2.31 Занятия детских объединений осуществляется на базе МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. 

Порошина», выходы и выезды за пределы МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» 

осуществляются на основании приказа директора МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина», 

3. Права и обязанности обучающихся 

МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» обеспечивает соблюдение прав и законных интересов 

каждого ребенка в соответствии с действующим законодательством. 

3.1. Обучающиеся Учреждения имеют право на: 

- уважение человеческого достоинства, защиту от всех форм физического и 

психического насилия, оскорбления личности, охрану жизни и здоровья; 

- свободу совести, информации, свободное выражение собственных взглядов и 

убеждений; 

- участие в управлении МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» в порядке, 

установленном его уставом; 

- ознакомление со свидетельством о государственной регистрации, с уставом, с 

лицензией на осуществление образовательной деятельности, с учебной документацией, 



другими документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности в МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина»; 

- обжалование актов МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» в установленном 

законодательством Российской Федерации порядке; 

- бесплатное пользование библиотечно-информационными ресурсами, учебной, 

производственной, научной базой МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина»; 

- развитие своих творческих способностей и интересов, включая участие в 

конкурсах, олимпиадах, выставках, смотрах, физкультурных мероприятиях, спортивных 

мероприятиях, в том числе в официальных спортивных соревнованиях, и других массовых 

мероприятиях; 

- участие в соответствии с законодательством Российской Федерации в научно-

исследовательской, научно-технической, экспериментальной и инновационной 

деятельности, осуществляемой образовательной организацией, под руководством научно-

педагогических работников образовательных организаций высшего образования и (или) 

научных работников научных организаций; 

- поощрение за успехи в учебной, физкультурной, спортивной, общественной, 

научной, научно-технической, творческой, экспериментальной и инновационной 

деятельности; 

- иные академические права, предусмотренные настоящим Федеральным законом, 

иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, локальными 

нормативными актами; 

- меры социальной поддержки, предусмотренные нормативными правовыми актами 

Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской 

Федерации, правовыми актами органов местного самоуправления; 

- на посещение по своему выбору мероприятий, которые проводятся в Учреждении 

и не предусмотрены учебным планом, в порядке, установленном локальными 

нормативными актами. Привлечение несовершеннолетних учащихся без согласия их 

родителей (законных представителей) к труду, не предусмотренному образовательными 

программами, запрещается; 

- на участие в общественных объединениях, а также на создание общественных 

объединений обучающихся в установленном федеральным законом порядке. Принуждение 

обучающихся к вступлению в общественные объединения, в том числе в политические 

партии, а также принудительное привлечение их к деятельности этих объединений и 

участию в агитационных кампаниях и политических акциях не допускается. 

3.2. Обучающиеся обязаны: 



- добросовестно осваивать общеобразовательную программу, выполнять учебный 

план, в том числе посещать предусмотренные учебным планом учебные занятия, 

осуществлять самостоятельную подготовку к занятиям, выполнять задания, данные 

педагогическими работниками в рамках общеобразовательной программы; 

- выполнять требования Устава МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина», настоящих 

Правил внутреннего распорядка, и иных локальных нормативных актов по вопросам 

организации и осуществления образовательной деятельности; 

- заботиться о сохранении и об укреплении своего здоровья, стремиться к 

нравственному, духовному и физическому развитию и самосовершенствованию; 

- уважать честь и достоинство других обучающихся и работников МАУ ДО «ЦДТ 

им. Е.И. Порошина», не создавать препятствий для получения образования другими 

обучающимися; 

- бережно относиться к имуществу Учреждения. 

3.3. Дисциплина в МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина», поддерживается на основе 

уважения человеческого достоинства учащихся, педагогических работников. Применение 

физического и (или) психического насилия по отношению к обучающимся не допускается. 

3.4. За неисполнение или нарушение Устава МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина», правил 

внутреннего распорядка и иных локальных нормативных актов по вопросам организации и 

осуществления образовательной деятельности к обучающимся могут быть применены 

меры дисциплинарного взыскания - замечание, выговор, отчисление из Учреждения. При 

принятии решения об отчислении из Учреждения принимается во внимание рекомендации 

Комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав. 

3.5. Прием и отчисление учащихся осуществляется приказом директора. 

4. Права и обязанности родителей (законных представителей). 

4.1. Родители (законные представители) имеют право: 

- знакомиться с Уставом, Лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, с учебно-программной документацией и другими документами, 

регламентирующими организацию и осуществление образовательной деятельности; 

- принимать участие в управлении МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина», в форме, 

определяемой Уставом; 

- выбирать общеобразовательную программу из числа используемых в работе с 

детьми; 

- защищать права и законные интересы ребенка; 



- принимать участие в работе педагогического совета МАУ ДО ЦДТ им. Е.И. 

Порошина» с правом совещательного голоса; 

- вносить предложения по улучшению работы с детьми, в том числе по 

организации платных образовательных услуг; 

- по согласованию с педагогом присутствовать на занятиях в детском 

объединении, кружке, клубе, который посещает ребенок; 

- заслушивать отчеты Директора МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» и педагогов 

о работе с детьми; 

- оказывать Учреждению посильную помощь в реализации его уставных задач (на 

добровольной основе). 

4.2, Родители (законные представители) обязаны: 

- обеспечить получение детьми среднего общего образования; 

- соблюдать правила внутреннего распорядка МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина», 

требования локальных нормативных актов, которые устанавливают режим занятий 

обучающихся, порядок регламентации образовательных отношений между МАУ ДО «ЦДТ 

им. Е.И. Порошина» и обучающимися и (или) их родителями (законными 

представителями) и оформления возникновения, приостановления и прекращения этих 

отношений; 

- уважать честь и достоинство обучающихся и работников МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. 

Порошина». 

5. Правила поведения в МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» 

5.1. Общие правила поведения: 

- Обучающийся должен приходить в МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» согласно 

установленному расписанию, без опозданий. В случае необходимости обучающийся 

должен информировать педагога о причинах отсутствия или опоздания. 

- Форма одежды свободная. Обучающиеся должны быть опрятно одеты. На 

торжественные мероприятия: выставки, концерты и др. обучающиеся приходят в 

праздничной одежде. 

- Обучающиеся обязаны соблюдать правила личной и общественной гигиены, снимать 

верхнюю одежду, иметь сменную обувь, соблюдать и поддерживать чистоту в кабинетах и 

на территории МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина». 

- Обучающиеся должны оказывать уважение взрослым, быть внимательными к 

окружающим, уважительно относиться к товарищам, заботиться о младших, здороваться с 



работниками и посетителями МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина». 

- Обучающиеся должны беречь имущество МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» и 

аккуратно к нему относиться. 

- Строго соблюдать правила безопасности при работе с учебным оборудованием, 

инвентарем и использовать его строго по разрешению педагога. 

- Обучающиеся должны выходить после окончания занятий из учебного помещения для 

отдыха и проветривания помещения. 

- Обучающимся запрещается во время перерыва кричать, шуметь, бегать. 

- Обучающиеся должны быть внимательны на лестницах. Запрещается бегать по ним, 

перегибаться через перила. 

5.2. Поведение на занятиях 

- Во время занятия нельзя шуметь, отвлекаться самому и отвлекать товарищей от занятия 

посторонними разговорами, играми и другими делами, не относящимися к занятиям. 

Рабочее время должно использоваться только для учебных целей. 

- Во время учебного занятия, обучающиеся обязаны выполнять все указания педагога. 

- Нельзя уходить с занятий без разрешения педагога. 

- Пользоваться во время занятий мобильной связью. 

- По окончанию занятия обучающийся обязан убрать инвентарь, материалы, учебные 

пособия или принадлежности на специально отведённые для этого места, 

5.3. Обучающимся в МАУ ДО «ЦДТ им. Е.И. Порошина» запрещается: 

- приносить, передавать или использовать оружие, спиртные напитки, табачные изделия, 

токсические и наркотические вещества; 

- использовать любые предметы и вещества, которые могут привести к взрывам, 

возгораниям, отравлениям и другим явлениям, представляющие угрозу здоровью и 

безопасности окружающих. 


